Ma temeiju clanka S8 slavak 3 i clanka 82. Fakona o znanstvenoj diclathast | visokom
chrazovanju (Marcdns novine br. 123403, 198/03, 105/04, 174/04; 02007, 46/07. 45008, G511
8413, 13913, 101114, BOT13 i 121117, u dalinjern tekstu Zakon), prema Slanku 468, Statuts
velsucilista Hrvatsko zagorje Kraping (u daljnjem tekstu Statt), Struéng vijede Valeudilista
Hrvateko zagarjs Krapina na sjednici edrZano] 1, o2ujka 2022, gadine donijela:

PRAVILNIK O STUDIRANJU
MA VELEUCILISTU HRYATSKO ZAGORJE KARAPINA

. UVODME ODREDBE
Clanak 1.

Cuim Pravinikam o studiranju {u dalimjem tekstu: Praviinik poblifs se ureduju pitanja koja se
odnoze na preddiplomske strune studije, weste studija, trajanje studija, upis na studis,
ustrojstyo | onadin izvedenja studija, organizacia nastave, status studenata, ispiti, nagin
pelaganja ispita | proviera znanja, napredovanje kroz studij, struéna praksa, zavriotak studija,
osiguranje i pratenje kvalitete studija kao i druga pitanja od znafaja za studiranje na
Veleucilistu Hreatske zagorje Krapina (u daljnjem teksiu Veleudiliste).

Lhieti studiramia odredeni ovim Pravilnikom temsljz se na odredbama Zakona, Statuta
Velzucilista, odredbarma Bolonjske deklaracije i vrednavanju opteredenia studenata studijskim
obwezama putem sustava ECTS bodova te odiukama Struénog i Upravnog vijeéa Veleugilista.

Clanak 2.

Fzjmavi koji se kariste u ovom Pravilniku kaji imaju rodni znaéaj, bez obrira jesu li korigteni u
muskam ili Zenzkom radu, chubvadaju na jednak nadin i muski i zenski rod.

U smigiu avoga Praviinika pojedini pojmaovi imaju sljedece znacenje:

1. Akademska godina: rardobliz od 1. listopada tekuds godine de 30. rujna sljedeée

kazlendarske godine. asim ako Zakonam nije drugadije propisana.

Apsclvent. sludent kaji je upisao | ovierio sve =emestre, odslufao nastavy, ali nije poladic

sve ispite niti izradio zavrsni rad ¥ili poloZio zavréni ispit,

Dekan. dekan Veleudilitta Hrvatske zagore Kragina.

Ministarstvo: Ministarstva znanosti | obrazovanja.

Ministar: Ministar znanaosti | obrazovanja.

student: student Veleudiligta Hrvatske zagorje Krapina.

Fonavljad: student kaji panavlja godinu.

Prijelaznik; student koji prelazi iz statusa studenta s jadnog studija u status studenta na

drugem studiju na Veleuilisty il se upizuje na Velsuéiliste s drugog visokog udilidta v

Fepublici Hrvatzko).

Testiranje semesira: dokaz da je student upisac | odslugao sva predavanja. prisustvovag

viezbama, zeminarima u semestu. Testirarje obavija Studenteka referzda avjeravanjom

izigom | potpisom ) indeksa, & na temelju prikugienih potpisa svih nesiteliz upisanih
predmeata | voditzlja prakse.

10 EUTE {Europeat Credd Transfer and Accumolaiion Systems  sustaw prkuplianja i
wenoseania bodova. a tomelji se na progesu i ishodu utenja. Sustav je uveden u sklopu
Bolonjzkog procssa s ciljem olakiavana planiranja. provodenja, priznavanja i vrednovanja
kvalifikaciia | jodinica uésnja. te mobinost studenata | nastavnika izmedu suropzkih
wisa=ih udilista.
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fl. STUDIJ|
Clanak 3.

Vizocke obrazovanje na Veleuliliglu provedi se kroz preddiplamske sirucne sludije (dajje u
iekstu; stuwdiji).

Welzuciliste pravodi i struéne programe geloZivetnog obraszovanja, sukladno Zakonu i drugim
pozitiviim prepizima i aktima Vielsugilidta. Nositelii ustroja i izvedbe studija na Veleugilisiy su
Odjeli

Povjerznstvo za nastavu i studentska pilamja odjela (U dalinjem tekstu Povierenstvo odjela)
Ima tn (3} clana koje menuje dekan iz reda nastavnika i suradnika na odjiglu na prrijediag
prodekana za nastavu | veditelja odiela. Clanovi Poviersnstva odjela izmedu sebe biraju
predsjednika Povjerenstva odjela.

Studijski programi
Clanak 4.

Studiji se ustrojavaju | lzvode prema studijskim programima keje donosi Strucno vijede
Veleudilista u skladu sa Zakonom, Statulom | apsim akiima Yeleutilidta

Kvalilelu izvodenja studijekih pragrama nadzire Odjel za kvalitety,

Studiji na Veleugiligtu ustrojavaju se kao redowiti il izvanredni prema nastavnom plany
programu cdebrenem od minislarstve | izvode se prema jsdnakom izvedbenom planu nastave
za redavita | izvanredne studije.

Studifi kaji se izvode na Veleudilisiy

1. preddiplomski struéni studij Informatike iz znanstvenog podrudia tehnitkib znanost
znanstvenag polja ratunarstvo;

2. preddiplemski struéni studij Prometne loglistike iz znanstvenco podrudia tehnickin
znanosti, znanstvenog polfa tehnelogija promesta i ransport

4. preddiplomski stru€ni studij Operativheg menadZmenta iz Znansivenag podruda
drustvenin znanosti, zransivenag polia ekencmija.

Studiji iz prethodnog stavka ovog flanka izvode se u trajanju od tri (3] akademske gading,
odnosno Sest (6) semestara, a njihavim zavrsetkom stiofe se 180 ECTS bodova i strudni naziv
strucnifa prvcstupnikica (baccalaureusbacealaurea) uz naznaku struke u sklagu & posebnim
Zakonom

Studijski program sadrz:

1. strucini il akademski naziv ili stupan] koji se stjede zavidstkom studija,

2. akademska uvjste upisa na studij na podstku studija, uviele upisa studenata u sljededi
semestar, odnosna sledecu goding studija, kao | preduvjete upisa sludijskih obveza.

3. predvidens ishode ufenja kaji se stedu ispunjavanjam pajedinacnih studijskih ohveza,
predmeta studija 1 ukupnog studijskog programa. kac i predviden broj sati za svaky
studisku cbvezu kaji esigurava sfjzcanje predvidenih ishoda utenja,

4. za svaku studijsku obvezu dodieljen e odgovarajuéi braj ECTS bodova termaljen na
prosjeéno ukupno wtrofenom radu koff studsnt mora vlodti kake b stekao pradvidens
ishade véania u sklopu te obveze,

3. ook provodena nastave | nading proviers stedenih ishods uenja za svaku studiisku

obvezu,

popis drugif studijskih programa iz kajin se mogu stedi ECTS hodow,

nacin zavriatks studija,

o
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B. cdredbe o tome mogu li i pod kojim uvietima studenti koji su prekinuli studij i su izgu bl
pravo studiranja nastaviti studij.

Usupan brof kolegija u jednom semestru odreden je na nadin da zhroj ECTS badava svin

kolegia po semestru ne prelazi 35 ECTS hodava,

Izvedbeni plan nastave

Clanak 5.

studip se izvode prema izvedbenom planu nastave koji svake akademske godine U sklady sa
Zakanom | ovim Pravilnikom donosi Strutng vijgse Velzugilista,

lzvedbeni plan se objavijuje prije padetka nastave u odnosnoj akademskaj godini.

lznimno se promjena izvedbenog plana nastave zbog opravdanih razloga maze obaviti i
tijgkom akademske godine.

Izvedbeni plan | njegove izmjens objavijuju s na sluzbenim mreznim stranicama Velsudlidta i
dostupni su javnasti

Pri donaSenju izvedbencg plana nastave Struéna vijese Velsudilitta vodi ratuna o odabiry
homih predmela od strans studenata, posebnostima potreba redavitibh @ izvanrednib
studenata, mogucnosiima odriavania po dva (2) ispitha Toka za svaki nastavni pradmest u
redovilarm ispitnem razdablju za predmete koji 51 s izvodili u tekudern semastru. prostornim i
drugim nastavnim uvistima fe mogucnostima naslavnika

Izvedbeanim pifanom nastave uivrduju se:
nastavnic | suradnici kaji ¢z izvoditi nastavu prema studijskam programu,
~  mjesta izvadanja nastave.
- pocetak | zavrietak te zatnica izvadenja nastave.
oblici nastave iz ovog Pravilnika,
- obveze studenata i nadin realizacije tih ohveza,
nacin polaganja ispita, wpitn rokevi | mjerila ispitivanja,
—  papis lterature za studij | polaganje izpita,
— magucnost Zvodenja nastave na stranom jeziku,
ostale finjanics vazne za uredno izvodenje nastave, provedbu obveza studenata i ispita,

lzvedieni plan nastave redovitih studenata lemel) se na radnem opteretenu studenata od 40
sati fiedne, &lo obuhwada nastavu, terenski rad, praklitne vis#be i druge oblike nastave. kao |
wiijeme potrebno za pripremu studenata

Provedbeni dokumemnt
Clanak 5.

Mositelji sludijs dufni su radi prepoznatiivasti | razumijevanja obrazovnib programa i sustava
studiranja te organiziranja mobilnosti nastavnika, studenata | zaposlenika, izraditi kljuénes
dokumente ECTS-a;

Informacijski pakeat,
- Ugavor a studiranju,
— Prijepis ocjena.

Dopunsku isprawvu

Vodi& kroz studij

Clanak 7.
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vodit kroz studij katalag informacia o studijima &iji je il clakéati snalazenjs na Veleudlisty
razurmijevane i usporedou obrazovnih programa te davanja informacija o sugtavy studiranja,
provedbi izpita, abvezama i pravilima ponaganiz na Veleudilistu.

Vodic kroz stud] sadresi obavijgsti o nositelju studiz | uvietima prijave na studij, obavijzsti o
sludiju | opée abaviizst za sludente, |zraduje se na hrvatskom t=2 U relevantnim dijiglovima na
engleskom jeziku | objavijuje se na internstskal stranici Veleugilista u skiopu jedinetvenog
intarmascijskog paketa Weleusilista,

Ugover o studiranju
Clanak 8.

Ugoworom o studiranju Veleuéilidte za svakog studenta utvrduje status studenta. upisane
ECTS bodove, troSkove studia te prava i obvere ugovornin strana. Ugovar s patpizujc
prilikom upisa.

Ugovarem o studiranju vreduju se madusobna prava | obvezes tijgkom studija, model studiranja
na visim gedinama studija za redovite studente utvrden odlukom Strufnog vieca t2 druga
pitanja od znacaja #a ugoveme strane.

Ugowaor o studiranju sklapa s2 za sve studijske programe Veleudilista.
Prijepis ocjena (ECTS bodova)
lanak 9.

Prijepis ocjena je dokument na hrvatskom | engleskam jsziku kajim Veleugiligte pruza detaline
podatke o realiziranom programu {iskazanom i putern ECTS bodova za svaki pradmeat) |
postignutim rezultalima studenia. Uspjeh studenta se iskazuje kako na osnovu vaiatag
domaceg sustava ocjenjivana tako | primjenom opde skals ECTS bodova. Cbrarac propisuje
Sstrutno viede Veleucilista.

Dopunska isprava
Clanak 10.

Dopunska isprava je dokument na hivatskom i engleskom jeziku koji s2 prilaze diplami |
drugem dokumentu o zavrienom odredenom stupnju studija u swrhu prugana detalinog uvida
U razinu, priredy, sadrdaj studija, sustay | pravila studiranja. Sadrea) dopunske ISprave
propisuje Ministar, a njen oblik propisuje Strucno vijese Veleudilidta,

M Daftﬂljf predmeta
Clanak 11.

Mastavu izvode nastavnici | suradnici Veleugilidta izabrani u nastawna i suradnicka zvanja
siklzdng Zakonu te vanjski suradnici izabrani u znanstvena-nastavna, nastavna il suradnicka
Zvanja.

Maslavu mogu izvoditi suradnici | nastavnici izabrani U naslovna nastavna il znanstvena-
rastavna zvanja.

Welaudiliste sukladno Zakonu i Statutu ma¥e povjerit izvedbu do 113 sati nastavnog pradmeta
strucnjacima bez izbara u nastavnom il znanstvena nastavnom zvanju uz wejet da csnovni dic
naslavnog predmeta izvode asobe izabrans u nastavno il 2nanstveno-nagtavno zvanjs.



Mastavu iz pojedinib predmeata i specifiEnih poorudja mogu zvoditi inozemni nastavnici koji su
priznati strudnjaci | drfe nastavu iz tog podrudja, odnosno predmeta u svejoj zamlji il drugim
drzavama te u medunarodnim organizaciama il obrazovnim uslanovama.

Za svaku askademsku godinu Strutno vijgde Veloudilista im=nuje nositefje predmeta prema
siudijskom pragramu najkasnije 5 (pelnasst) dana prje potetka akadsmske godine. Mositelji
predmsta odgavorni su za zvedenje nastave sukladno Statulu | vafedem studijzkom
pTOQrEm.

Mastavu pojedinog predmeta mogu izvedit svi nastavnic kojima @ Strucng vijgée povierile
izvadenje doticnog predmeta Pravo pofpiga u indeks | upisa ocjene ima svaki od nastavnika
kaji je U lekucaj skademskoj gadini nasitelj predmeta.

U nastavi mogu sudjelovati 1 struénjaci iz gospodarstya koji su vtvrdeni izvedbsnim planom
nastave suklagno studijskem pragramu i gosti predavali vz suglasnost pradekana za nastavy.
. STUDENTI
Stjecanje statusa studenta

Clanak 12,
Status studenta na Vieleuliligtu stigés se upisam na preddinlomski stuéni siudij.
Status studenta dekazuje se studentskom iskaznicom.
Studentska Iskaznica je javna isprava, dij su sadrzaj te pristug i uredivanje sadrZaja, izrada,
zdavanje, korigtenje | ponistavanje propizani Pravinikom o studentskoj ispravi kojeg donosi
Ministar, 8 Eiji oblik epéim aktom propisuje Velousilidss,
Studenti Uz studentsku iskaznicu korigte indeks do zavrietka studija.
Indeks je javna isprava.
Indeks izdaje | ovierava Veleudilists,
Student moZe biti redavit, izvanredni il gostujudéi student.

Maznaka redovitag ili izvanrednog studenta stavija se na stranicu indeksa na kojoj =e nalaze
csobni podaci studanta.

Troskove studiranja (Skolarine) za svaku akademsku godinu utvrduje Strutno vijste.
Upis na studij

Clanak 13.
Pravo upisa na preddiplomski struéni studi ima osoba koja je zavrdila srednjoskolsko
cbrazovanje u trajanju od najmanje &etii godine | koja ispunjava uviete propisane eludijskim
programom | odlukama i pravilnicima nadlaZnog ministarstva

Javnl natjecaj

Clanak 14.



Odluku o Broju upisnib mjesta | uvjste za upis studsnata donosi Strudno vijede Valsudilista,

Ma temelju cdluke iz prethodneg slavka dekan Veleu@ilidta raspisuje javni natietaj za upis
studenata na praddiplamske strucne studije, Sest {6} mjesesi prje potetka nastave.

Matjeda) za upis na studij sadr3i:
- uvjete upiza,
broj mjesta za upis (upisne kvoto),
— kritzrijg na temeliu kojih s& chavlja adabir pristupnila,
podatke o ispravama koje s2 podnose uz prijavy za upis,
— fokove Z3 prijave na natjiedal i upis,
ostale elamante definirans Zakonom

Frijava na natjecaj
Clanak 15.

Kao podiogs za rangiranje kandidata za upis u prvu godinu studija kariste se rezuliati drzavne
matura i¥ili rezultati razredbenog postupka.

Za pristupnike koii se upisuju na temelju rezuliata driavne mature, prijave za upis na
odabrane studijske programe primaju se putem Nacionalnog informacijskog sustava prijava na
visaka ugilista (MISpWid].

Za pristupnike koji s2 upisuju na temelju rezullata razredbenog postupka Llijave 7a Upis se
podnose aschno il preporuéenam postom na adresu Veleutilidta

Mepeotpune i nepravevrsmsn prijave iskljuéuju se iz dalinjeg postupka.
Kriteri]l za odabir kandidata za upis (pristupnika)
Clanak 16.
hir'rteriji na temelju kojih s& odabimu kandidati za upis na pryu gedinu preddiplomskib strugnin
blmﬁ.ﬂ'idﬁn:nl.f;ﬂjﬂ uspjeha srednjoskolskog obrazovanja;

poloZeni ispiti na drzavno] maturi.

Uspyeh kandidata u srednjoj Skol 1 provisra znanja na drfavnoj matur wednuju se prema
kriterijima navedenim u Natjedaju za upis na preddiplomski stuéni studij.

Frava upisa na prvu godinue preddiplomskog struénag studija kandidat stiete na temelju
astvarenin bodova na rang listi u okviru upisne kvats

Strani drisvljani koji dolaze studirali iz zemalja EU imaju pravo upisa na studij pod jednakim
wvjetima kao i hrvalsk drzavijani.

Strani drzavljani koji dolaze studirati iz zemalja keje nisu &éanice EU imaju prave upisa na
siudi] pod jednakim uvistima kao i hrvaiski drzavijani, uz obvszu pladania studija, u identiérom
Znosu kao i izvanredni studeanti.

Razredbeni postupak

Clanaki7.



Rarredbeni postupak za upis studenata na pradadiplomske struéne studije, a koji su zavrEili
Selverogodisnie srednjofkelsko obrazovanje prije 2010, godine sastoji s od vradnavanja
uspieha  djekom srednjoSkolskog obrazovanja. Razredbeni postupask moze se provesti we
razredbeni ispit ili bez njeoa

Pristupnik slisfe pravo upiza prema postignutim rezultatima o razredbenom postupsy
odnosng temelfem rezullata postignutih na deZavno] maturi.

Frilikom prijave na razredbeni postupak strani dréavijani ohile#u nostrificirany zavrénu ISprav
odgovarajuceg prethodnog obrazovanja
Povjerenstvo za provedbu razredhenog postupka

Clanak 18.

Fazredben postupak provodi Pavierenstve za upis na studi; (u daljnjem tekstu Pavisrenstva).
Fowjerenstva ima najmanje tri £lana.

Fradsjzdnika i dlanove Poviarenstva imenuje dekan iz reda nastavnika i suradnika,

Ma temelju rezuliata razredboencg postupka farmira se rang lista svih prstupnika i na temelju
le liste odreduju se pristugnici koj su stekli prava upisz na studij. Predsjodnik Povijerenstva
potpisuje rang list

Rang lista pristupnika objavijuje s2 na oglasnoj pledi | mrefnim stranicama Veleudilista

Pravo na prigovor

Clanak 19.

Pristupnik ima pravo prigavara na ispravnost provedbe razredbenog postupka 1l sastavijanja
rang liste.

Prigovar se podnosi Povierenstvie u pisanom obliku u roku od 24 sata od abjavljivanja rang
liste na oglasngy plodi | mreznim stramcama Velsudilista,

Poviarenstva je duzno razmotriti pngovor pristupnika i donijsti odluku u reku od 24 sata od
njggova podnosen)a

Upis na prvu godinu studija
Clanak 20.

Upis na prvu goding studija obavlja se na temelju javno ohjavijenih rang lista u rakovima i pod
weetima utvrdenim u natjedaju za upis.

Kandidat koji je ostvaria pravo na upis, a neopravdana se ne ucife prems chjavijenom
rasporadu gubi pravo upisa na odnasni studij.

Osabe koje su izgubile pravo upisa zbog propudtanja rokova mogu se u narednim
akademskim godinama ponocvho ravnopravno natiecat za upis s ostalim prijavljenimm
pristupnicima u skladu s uvjetima iz natjedaja.

Redoviti studenti, izvanredni studernti.



Glanak 21.
Student mogu biti redoviti | izvanradni,

Redovii su oni student kop studiraju prema programu koj se temeli na punn nastavno
salnic

lzvanrsdni studenti su oni kaji cbrazavni program pohadaju uz rad ili drugu aktivnost koja tragi
specifian program.

Trosak redovitog sludija dijglom il u cijelosti subvencionira 52 iz drfavnog proraduna ovisno o
uspjenu koji je student postigao na razredbenom postupku, i tijekom studija sukladnag
odlukama Strunag vijgca Veleulilifta i aktima Ministarstva.

Iroskove izvanrednog studija snosi student ili neto tredi.

Friterije I uvjele placania studija prepisuje Stuéne vijeds Velsudilidta.

Redoviti student VeleuZilifta imaju prave na zdravstvenu zastitu | obvezni su obavit
sistematski preglod u predvidenim terminima.

Eost student

Clanak 22.

Gost student |2 redavill il izvanredni student s drugog visokeg udiligta u zemlji il inszemstvu
kaji upisuje dio sludijskog pregrama na studijima xoji su ustrajeni | izvede se na Valzudilidty, i
to na temelju poeebnag ugovera s drugim visokim wilidlern o priznavanju ECTS badova,

Status gosta sludenia traje najdulje jednu akademsku godinu.

Prave gosta studenta, nadin osiguranja troskova njegovog studija | druga pitanja vezana za
njegov status utvrduju se posebnim ugovararm.

Sva pilanja vezana za mebilnoet studenata uredena su pasebnim Pravilnikom o mebilnost
studenata, nastavnog | nenastavnog csoblja Veleudilidia u ckviru programa ERASMUS,
adnosno ERASMUS plus.

Prifelaz iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta i cbrnuto
Clanak 23.

Radoviti student moZe promijeniti status 1 nastavili study| kao izvanredni student, sama kad
je studijskim pragramom predvidena izvedba zvanrednog studija. Prijelaz iz statusa redovitog
studenta u status izvanrednog studenta mogué je pri upise u narednu godinu sludija, a
iznimno U [etni semestar sko nastupe posebhe ckelnosti (npr. zaposlenje) uz cbvezy
placanja skolarine. Promjena statusa je meguéa jedan put tijekem studiranja.

Zabtisv za promjenu statuss, koji mora biti obrazloZen, padnosi se shudentsko) referadi
urutar rokova za upis U novd akademsku godinu. Promjena statusa j2 moguéa na temealju
pigane zamolbe students.

Izvanredni student maze pramijznit status | nastavitl studi) kao redovit student.

Promjena statusa adobrit &ée se izvanrednim stugertima pod sljededim Uvjatima:
- oa su poloZili sva igpite u protekle] akademske] gedin



- da sy panavijali niti jadnu godinu studija

- danisu prethodng studirali na drugom visokam vliligtu

- danizuy stalnom radnom odnosu

- dzimaju prosjek ocjena svih poloZenin ispita na studiju naimanje 3.5
- da na redovitom studiju na koji traZe prijelaz ima slobodnih mjesta.

ramjena statusa iz izvanrsdnog o redovitl studij moguda je iskijudive prje potstka nastave u
Zimskom semeastru na temelu pisane molbe studenta.

Promysnu statusa odobrava dekan.
Ugever o studiranju

Clanak 24,
aa siudentom so sklapa ugavaor o studiranju.

Ugowararm o studiranju ubwrduje se status studenta, visina skolaring, uzajamna prava | obvere
tijekam studiranja druga pitanja od znataja za ugovorna strane

Model participacijs studenata u troSkevima sludija 7a svaku akademsku godinu utwrduje
Strutno vijeds Veleugilista

Wisinu, uvjete | nacin placania trofkava studija za svaky akademsku godinu utvnduje Upravno
vijeca Veloudilitta na prijedlieg Strucnog vijeca Veleudilifta,

Cslobadanje od platanja Skolarine
Umanjenje Skolarine
Clanak 25.
Student sz 100 % invaliditeta u cijelozti se cslobada pladanja skatarine.
Studentu =a B0 35 i vise invaliditata Skolarina se odreduje u vigini 30 %punog iznosa Skalarine.

Prave iz stavka 1.1 2. aveg dlanka odobrit ée 2 studentu na njegav zahtjev, Zahtjsvu freba
prilezitt odgovarajuce riefanje nadieinag tyela kajim se utvrduje postotak invaliditeta.

Povrat skolarine
Clanak 2.

Studert ima pravo na povrat uplatans Zkolarine ako se ispise s Veleudilidta uz Uvjet da e
zahtjev za povral Skolaring podnessn do 30, listopada tekude skademsks godine.

Zahljzv s& padnesi na posebnom obrascu, predaje izravno Studenskaj referadi ili $alje podtom
preporuceno.

Vieleulilitle pridrfava prave zadriavanja 10% upladenoy znosa za pokrice manipulativiib
trogkova.

Trajanje studija

Clanak 27.



Status studenta ima student za vrijgme propisanog trajanja studija, a najdulie za vrijgme koje
je dvostiuko dulje od propizancg trajanja studija.

U vrjerne studija ne uratunavs Se wrjems mircvanja obveze studenta sukladne Zakonu,
Statulu i ovam Pravilniku.

Ako izvanredni student na viastiti zahtsy upise 30 ECTS bodova, adabrava mu s2 produfenje
statusa sludenta za jedan (1) semestar uz desvoljeno odstupanje unutar jednag kolegija

Studenti koji su izgubili stalus studsnta sukladno stavkw 1. owaga canka mogu nastaviti sudi
kao izvenredni studenti, o &emu odluku donosi Studne vijebs Veleu@iligta na prijedlog
Favjerenstva za nastavy | studentska pitanja, vodedi ratuna o mogucnosti nastavka sukladno
kapacitety Velzufilifla ¢ abzirom na ukupni broja studenata prema vaZedim propisima,
Strucne vijgce Veleuiili$ta donosi adluky o visini trogkova studija za navedsne studenie.
Predsjednika | Slanove Povierenstva za naslavu | studentska pitanja imenuje dekan,

Pravo na predaju zahtjeva za nastavak studija iz stavka 4. ovega Slanka imaju studenti kojima
ie preastalo najvise 20 ECTS hodova (12 dozvolieno odstupanje unutar jednag kalagija) u to
hisu ukljugeni kolegii Semestralna struéna praksa | Zavréni rad.

Ostvarivanje prava redovitih studenata

Clanak 28.

Redoviti student imaju prava iz zdravstvenag | miravinskog osiguranja, deplatka za discu,
pavrat poreza, javhi prijeves | druga prava sukladno posebnim prapisima,

Pravilnicima koje donosi Ministar uredit ée se uvjsti i natin ostvarivanja prava redovitih
studenata iz studentskog standarda, i to na: subvencianirano stanovanje, subvenciohiranu

prebranu, prijgvoz studenata s invaliditetomn, drzavne stipendije, zajmove | druge novéans
potpore te 2apodlavanje posredstvom studentskib centara i centara za studentski standard.

Clanak 29,

Frava redoviteg studenta ima student na trogodignjem preddiplomskam strucnem studiju o
lrajanju ad éetiri (4) godine

LI trajamje studija ne uradunava se whjeme mircvanja obvesa studenta sukladng owom
Prawvilrikw

Clanak 30.

Student gukd prava regovitog studenta kada mu prestane ststus students iz razloga utvrdenib
Lakonom, Statutorn il drugim opdim aktam Valeudilista.

Clanak 31.
Ako je Zakonom il na njemu utemeljenim propisima ostearivanje nekog prava redoviton
studenta uredzno drugadije od minimalnih uvjeta ubvrdenih ovim Pravilnikom, primjenjivat ée
se odradbe log Zakona ili na njemu utemeljenim propisima.

Redoviti studenti-vrhunski sportagi i umjstnici

Clanak 32.

1)



Redovitorn studentu kol ima status whunskog spotaga il umjetnika Strucno  vijeés
Veleufilista meode odobaitl sviadavanje upisanag studija pod povoliniiim uvjetima uherdenim
Fraviinikom ¢ pesebnim uvjstima studiranja kateqarniziranin sportaga,

Studenti s invaliditetom

Clanak 33.

Studenti & invaliditetarn 1 studenti 5 posebnim potrebama kaji zbog taolesti il cétedenja imaju
teskoca o realizach svakodnovnih akivnosti [student 5 oftedenjem vida, cétedenjem sluha. s
motorickim  poremedajima. 5 krorignim bolestma studernti s disleksijom | disgrafijom, s
teskodama u razvoju | drugim teskodama koje maogu imali ufjesaa na tiek studija) mequ
konsiiti pomed keordinatora na Veleucilisty

Koordinatora za asche s invaliditetom imenuje Struéne vijece na prjediog dekana.

Studenti s invaliditetom [ studsnti s posebnim petrebama podnose pisanu zamalbu {2 opisam
speciiitnib poteskoda i svojih potreba) s prpadajucom dokumentacijom u Studentsku referadu,

FPrestanak statusa studenta

Clanak 34.

Osoba gubi status studenta:
kad zawrsi studij {danom cbrans zavrsnog rada).

—  kad ge izpide sa studija (danom ispisa),

- ako 52 ne upise U sfjededu akademsky godinu (istelkom roka za upizg),
ako U dvije uzastopne akademske godine ne poladi isti pregmet,

- aka j& iskljuen sa studia u postupky | uz uvjete utvrdene Pravilhikom o stegovno
odgovornost studenata (danom pravamodnost odluke),

- aka ne zavrdi studi] u roku predvidenim Zakonom il Pravilnikem fistekom akademske
goding).

Clanak 35,

Student podnosi zamolbu za ispisom Sluzbi za studentske poslove Prije podnogenja
zemolbe student je obwvezan padmiriti sve financijsks i druge obvaze prema Velzutiligtu koja
proizlaze iz njegovog upisa U skadsmsku godinu. Student je u obvesi vratti sve posudene
knjige u knjiznicu Yelcudlista.

studentu koji se ispife & Valeudilista izdaje se ispisnica, a na njegov zahtjsv i uvierenje
& peolozenim ispitima, osobna dokumentacija koju je predac prlikam upisa na studij i
ponistena studsntska isprava.

Frava i obveze studenata
Clanak 36.

Student ima pravo na:
kvalitetan studi | obrazevni proces kako [e to predvidena studijskim programom.
sudjelovanje w struénam i znanstvenom radu,

— xonzultac)s | mentorski rag,



globodu misljenja 1 iskazivanje stavova fjekam naslave | drugih aktivnoss na VeleuSiligty
- snbodno konstenje knjiZnica i oslalb zvara informacija.
iZjasnjavanje o kvalitell nastave | nestavnika,
- sudielovanje u odluéivanju sukladne Stalulu Velsudilista,
— prigovar Za slugaj povrede nekog od svajih prava predvidenih Zakonom il opéim aktima
Yelaudilista,
sudjelovanje u radu studentskih arganizacija,
- sudjelovane u kulturnim. speriskim | drugim dielatrostima na Veleudilidtu,
- prava udruzgivanja o studenske udnige.

Student ima obvezu caShvatl rezim studija | opde akie VeleufiliSta te uredns izvrSavati svaje
nastavne i druge abveze na Welsudilistu,

Mirovanje studentskibh prava i obveza
Clanak 37.

atudent ima pravo na mirovanje obveza:

- zawrjems trudnode.

- 4o godiny dana starosti djeteta u kojem sludaju pravo na mircvanje obveze umjesto majke-
sludentoe moze kanstiti otac-student
za vrijeme dulje balesti kaja ga spriedava u ispunjavanju obverza na studiju;

— Za vrneme medunarodne razmjens sludenata,
za vrijeme sluZenja vojnog raka.

- udrugim opravdanim slucajevima.

Odluky o mirovanju cbvaza donosi Povjersnstvo za nastavu | studentska pitanja cdjsla {u
nastavky: Fovierenstvo za nastavu | studentska pitanja} na pisani | cbrazlo?eni zahtjev
studanta, Zahijevu treba priloZifl potrebnu dokumentaciju, tj. potvrde, uversna i shicno u
Zvarnam obliku

Zahijev za odobrenje prava na mirovanje obveza podnosi se Studentskoj referadi cdmah
pa saznanju il neposredns nakan nastupa dogadaja odnosna razlaga zhog kojeg se tradi
miravanjs, ali najkasnijs v roku od 15 dana od dana saznanja odnosna nastupana razloga
za mirovanje, lznimno zahfjev se moZe podnijeti u roku od 30 dana od dana nastupanja
razloga ako se U momentu njegova nastanka nijg maglo s izvjesnogeu pradvidjeti U kojoj e
mjer i za koje vrijame ednosni razleg sprjedavati studenta u izvrdavanju njsgovih nastavhih i
drugih cbveza na studiju. Ake u navedenim rokevima ne podnese zabtjev, student guld pravo
na rmiravan|s ohveza.

Stugentu g2 moZe odobritt mirovanje obveza u trajanju od jedne akademske godine, na
temaljiu odiuks dekana.

Vrijeme mirovanz ne uratunava ge u vrijeme Irajana studija. Za vrijeme trajanja mirovanja
obveza student ne maZe obraniti zewsEni rad.

Ako dode do razlke zmedu studijskog programa kajeg je student pohadac i kojeg nastavija,
student je dudan ponavna upisat predmete po vaZadem studijskom programu.

Student kaofi ne upife predmete nakon isteka odobrenog vremena mirovanja studenizkih
prava i cbveza, gubi slatus studenta.

MNagradivanje studenata



Clanak 38.

Dskanova nagrada idalie: nagrada) je priznanje najboliim studentima za uspjeh postignu
tjgkam studiranja.

Magrada se dodjeluje studsntima pod uvietima koji e odreduju Pravilnikom o nagradivanju
slurdanata

Maograda se dodjeljuie js=danput gedidnje na temelju odluke dekana Velsudiligta.

V. ORGANIZACIJA | [ZVODENJE NASTAVE

Studijski program
Clanak 29.

Preddiplomski strucni studij ustrojava se | izvodi kao redoviti | izvanredni, sve prema
studijskeem | iZvedbenom planu nastave.

Mastava je termelini radni proces i akiivhos! kojom se ostwaruju poslovni, abrazovni | odgajni
ciljevi Veleucilista. Sve osiale akfivhosti na Velew&iliSty maju status patpore nastavnam
oGSy

Studerti su noovisna o svojem siatusu obvezni sudislovati u svim odficima nastave
predvidenim izvedbenim grograrmam

Studenti upisuju studijsku godinu kao cielinu pa su uvjeti upisa U pojedini samestar istavjetmi
wvjstima upisa u 2tudijsku godinu,

Upisani pradmet u indeksu mozs = poniétiti na zahljev studanta ako za ponidtanja upisanag
predmsta postoje opravdani razlazi 1 to sama tijgkom podotna dva (2] fjedna nastave.

Opravdanost razloga za ponistenjs upisanog predmeta utvrduje Poviersnstve za nastavy |
studentska pitanja Veleudilifta.

Izvedba nastave

Clanak 40

Mastava se izvodi prema nastavnom kalendaru za cdnosnu akademsku godinu, a crganizira
se zajedno il odvajena za redovite | izvanredne studante.

Nastavnix je u obvezi na pofetku semestra objaviti studentima wvjete ped kojima se izvodi
nastava, a posebna broj i natin provieravanja ishoda uéenja ukljudujud | njihovo wednovanje
sukladng ECTS bodovanju. Uvjeti se moraju cbjaviti na intemeatskay stranici Veleucilidta {u
prestaru pojedinog premeta).

Redewiti student moze u tieku godine izostati 3 nastave pojedinag predmeta da 20 % fonda
sati za ta] predmet, a izvanredni student 40 %, = lim da mora ispuniti sve svoje studentske
chveze,

Mastavno opleradens zvanrednog studenta odreduje se izvedbenim glanom nastave | ne
smijz bit vece od opteredanja redavitag studenta. Satnica izvedenja rastave se prilagodava
maguénesima nazodnosti Zvanrednib studenata na nastavi.



Mastava se izvodi po semestima (zimski i Jeini) u jednoj akademskoj gadini u skladu s
studijskim programom i izvedbenim planom nastave,

Podetak | zavrsetak, kao | satnica @vodenja nastave, utvrdult se Kalondarom nastave za
tekucu skademsku godinu s kojim su studentl upoenati najkasnije tri (3) dana pric podetka
nasiave.
Mastavni predmeti

Clanak 41.

Mastavhi predmell dijsle se na obvezne | izborne. Slatus predmeta odreden je studijskim
programenm.

lzborni gredmst postaje obvezatan za studenta kaji ga upide.

Sukladno studijskom programu student je duzan u irecoj godini studija upisati | propisani broj
izbornin predmeta

Upis izbornih predmeta obavija s u vrijeme upisa oneg semestra u kojem se predmet izvodi.

Student moZe premijenti izborni predmet U roku od sedam (7) dana od dana podctka
semestra u kojem se predmet izvodi, O zamolbi u kojoj moraju biti obrazlogen razlozi za
promjenaom izbomaog predmeta, razmatra Strufno viese Veleudilidta koje uzima u abzir
mogucnost izvodenja predavanja obzirom na broj polaznika novoizabransg izharnog

predmeta. Ma prijedlog Strutnag wijesa Veleudilista cdiuku o zamelbi danos prodekan za
(yF=t=3 E 4]

Kalendar nastave

Clanak 42.
Mastavni kalendar za novu akademsku gedine dorosi Struéna vijede Velsuiilita u pravilu do
15. srphja tekute akademsks godine | objavijuie ga na mrefnim stranicama Veleugiligta

najmanjs va (2) mjzseca prije zavristka tekude akagemske goding.

kalendar nastave sadri u pravilu 44 radna tjiedna, od toga 30 tedana nastava (15 u Zimskom
1 15 u ljigtnom semestru).

Prvi {zimski] semestar podine 1. istopada tekuce i traje do 31 sijetnja slededa godine.
Drugi (ljeini) semsstar padinje 1. c2ujka i raje do 15. lipnjs tekude godine.

Kalendar nastave sadrzi okvime odrednice pofetka | zavrietka skademske goding, termine
odrZavanja nastave, ispita. Magdana drzavnih | VelautiliEnih praznika.

Trajanje nastave

Clanak 43.
Mastava se izvodi proma salnicl po radnim danima tijekom trideset ljedana u akademskoj
godini. Satnica je tocan raspored odrZavanja nastave kaji sadr?i podatke o vrsti studija, godini

gtudija, predmaty, izvaditelju, vremenu | mjestu nastave te r_inge unuts 9 nastavi }-:cqﬂ- 5U
poirebne da ki je student mogas wredno pohadati.
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Dnevno, nastava se mozZe Zvoditi u i (3) wrnusa: jutampem. popodnevnom i vegéemjsm, a po
potrebi | u drugim t&minima

Studanti se razvrsiavaju u iurnuse grema organzacijskom madsll kojl presnstveno ima za ol
sastavijanje uiinkowith studiiskin grusa | cptimalne koridtenje resursa Veleudilista, Kod
razyratavanja Veleutilifte vodi raduna | o zahtjevima studenata, ali ih ispunjava samo ake time
Ne Narusava organizacijski madel.

Mastava na izvarrednom studiju dnevna moze trojati ukupne najvide za paolovicy vremena
dulje od vremena uivrdenog za nastavu na redovitam studiju

Zbog cpravdanib razloga nastava za redovite | izvanredne studente mofe se zajednidki
organizirati u skladu & uvjetima ulvrdernim u stavcima 1. i 3. ovoga élanka.

Wrijeme izvodenja nasiave za polaznike redovitog 1 izvanrednog studija organizira se
popodnavnim satima radnib dana il neradnim danima prijs podne.

Madin provedbe nastave

Clanak 44,

Mastava se izvodi u abliku predavanja, seminara, vieZhi, individualnih | grupnih kenzulacija,
mentorskog rada, prakticne nasztave le na druge nadine predvidens pojedinim nastavnim
predrmetam

Frakticnom nastavom smatra 2o rad a3 studentima u nastavnim radionicama ukljusujudéi i
dedurstva, vieFbe, sirucnu praksu, terznski rad i druge oblike nastave koji pridonoss stjecanju
propizanog znanja, vjgstina | navika,

Fra«tizna pnmijznjeni ablici nastave kao &fo su pogjete peduzetnickim potpomim institucijama i
tertkama, strudna i studijska putovania te drugi oblici terenske nastave, pripadaju kategon;
redavnin nasiavnih obveza na Veleudilisiu.

Svi studenti 2u obvezni sudielovati u svim nastavnim sadrzagjima i oblicima prema cdredenam
nastavnom planu i programu.

Mastawva 2& U pravilu provadi U prostorjama Veleugilista t2 iznimno u izdwojenim studijzkim

i nmastavnim radionicama drugih pravnih oscba s kojima Veleudilidte ima uspostavijene
posebns ugovome adnose.

Frecdekan za nastavu u suradnyl s Vediteljima studija crganizira nastavu i vedi brigu o njezing
provedhi u skladu sa Zakonom, Statutomm i avim Pravilnikom

Za ostvarivanje nastavhog programa na predavanjima i vjigsZbama osnivaju se studijske grupe
studenata cvisno o kapacitetu predavacnica.

Evidencija nastave
Clanak 45.

CdrEana nastava evidentira se u elekironiélkom ili u pisancm obliku.

—
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Evidencija nastave sadrzi podatke o datumu ivremenu odravanja nastave, mjesty odrZavanja
nastave, nastavhom predmstu, tsmi i okbliku nastave, cznaci studentske skupine, imenu i
prazimeny nastavnika.

Evidsncija nastave u elektronickom zapisu temeljno je mjerlo odifane nastave | nazocnosti
studenata na nioj.

Svaki nastavnix Veloudlifla na svakom nastavnom satu ima abveru evidentirati nazocnost
studenata, upizati nastavnu ¢jalinu i unijeti broj odrzanih sati nastave u odreden chbrazac i
sustav informaticke evidencijs nastavnog procesa

£a ostvarivanje nastavneg programa na predavanjima i vieZbama csnivaju se studijske
skugine studenata ovisno o kapacitoty predavaonica

U seminarsko] nastavi, nastavi u nastavnim radionicama | tererske) nastavi broj studenata u
studiskol skupini ovisi o sadriaju nastave, apremi, zastitno] cpremi i sredstvima, uobiéajenim
standardima za specifitne aktivnost i drugim uvjelima.

Predavanja

Clanak 46,

Pradavanis je oblik nastave u kojima nastavnik  sluFedi se suvremenim  nastavnim
pomagalima, upoznaje vedu skupinu studenata s teorelskim postavkama | sadrZajem
predmeta odnosno strucno-znanstvenin nastavnin cjelina.

Predavanjima se student uvade u seminarsku nastavy, vieZbe | prakticni rad.

Kolegy je temaljni nastavni oblik predavanja kao sinteticki pregled gradiva nekog podrudja kaje
¢e 8& obradivali u drugim oblicima nastave, a kajim se odreduje opseg i naglasava hit gradiva.

Fredavanjima s& cbuhvacaju nova znanstvena | struéna znanja te spoznaje kaoje I=RIETS
preinadufu il produbliuje vazne kencepte ukljufens U cljeve predmeata.

Ako j& u Liionic nazedno manje od Sosl (8) sludenata, umjeste predavanja maogqu se adriati
grupne konzullacie,

Clanak 47.

Od poteixa nastave nastavnik je obvezan upoznavati s2 5 relevantnim znadajkama sastava
studijzke grupe te na cdgovarajudi nadin prilagaditi izvedbu nastave.

Na potethu semestra svaki nastavnik dufan je obavijestiti studente o njihovim ohvezama,
pravima i praviima ponasanja za svoj predmet donesenim na sjednicama Struénog vijeda
Verutilisia.

Seminari

Clanak 48.

Seminar je oblix nastave u kojem skupina studenata sktivnge cbraduje nastavne gradiva radi
utvritena | produbliznja znanja stetenih na predavanjima. Cil) seminara je da se dublje
prouce | kriticki razmotre nek fsmatski ssdrzg)i 2 da se studenli upoznajy s nadinima
spoznaje | zakljucivanja u odmedanom znanstvenam ol strugnom podrudju. Ma seminaru
vocitel] oblkujz problems | postavija pitanja kojima usmjarava aktivan rad studenata, navoded
th na samastalno stvaranje zakljudska i samastalno chlikovanjs problama. Vaditsl odgavara

I



na pitanja studensla, pratl | ooienjuje rad studerata na seminaru kaz dio frajne proviers
ZNEnja.

Voditel] seminarske nastave je nastavnik ifili struéni suradnik,
Strugno vijeds Velsudiligta moZe adredili da rad na seminarskoj nastavi samestaing vode |
agistenti izabrani na predmety iz kojeg se odrfava somingr za kojs se ubvrdi da taj rad mogu
wspjesne chavljaii
Viezbe

Clanak 49,
Viezbe su oblik naslave u kejem studenti fedavaju praklitne zadstke iz adredznog nastavnog
predmeta | siuCajeve iz prakse kako bi stekli viesting | kompetencije navedans u ciljevima
pbrazovania, |zvode se u skladu sa studiskim pragramom i izvedbenim planam.

Viezbe izvode nastavnici, suradnic u nastavi | voditzlji vieZbi.

VieZbe se mogu cdrzavatl | izvan Veleudiligta u skladu s ugovorima koje sklopi Veleu&iligte s
drugim usianovama.

Konzultacije
Glanak 50.

Svrha je konzuftacia da se studentima omeogudi razjafnjavanje pojdinin, prvenstvenc
slozznijin cijslova studijskog gradiva za vrijpmes nastave u zimskom i ljiethom semestru te da
im se prodi potrebng pomod priizradi seminarskin | zaveénib radaova,

Konzultaclje obavijaju nastavnicl | suradnict o nastavi. Vrijeme konzuliacia pojedinag
haztavnika | suradnika chiavijuje se na oglasnoj pladi | mreZnim stranicama Veleudilidta.

Aka pajedini kolegij upiSe manje od deset (10) studenata, predavanja zamjenjuju skupne
konzultacife &ja su svrha i narav identiéni gvrsi | naravi predavan)a

Struéna praksa
Clanak 51.

Strucna prakza je abwveratni oblik nastavnog procesa koja s& u pravilu obavlja u tijeku rede
goding studija, sukladno nastavnom planuy | programu studija te izvedbenam planu nastave

Strucna praksa obavlja se prema konkrstnim zadacima prema kalalagu znanja studenata
Velauciligts | chavlja se pod struénim nadzoram nastavnika-mentora,

Clanak 52.

Student obavlia strudnu praksu u pravngl osobi koja u sklopu svojs temelne djelatnosti obavija
struéne paslove keji su sukladni strutnom profily njegoveg studija.

Student moze akaviti strufnu praksu 1w pravnaj asobi koja u svomn sastavo ima organizacijsku
cielnu koja se bavi strucnim poslovima kajl su sukladni strugnom erofilu njegoveg studia,
Organizacia, ccjenivans i provedba struéne prakse provodi s= prema Pravilniku o struénaj
praksi.



Voditelj strutne prakse
Clanak 53.
Dekan imendje Vedielja studneg prakse za tekudéu akademsku godinu
Clanak 54.
a8 wrjgame cbavijanja strufne prakse stedent je cbvezan podtivall propisane radne |
sigumasre mjsre pravne osobe u kojoj se obavla strucna praksa. Za sve nepredvidens

situaciie obrata se Vaditelju strucne prakse.

Student koji & ne pridZava propizanib mjera zadtite na radu. radne discipline i siqurnasnih
mjera bit de udaljen sa strutne prakse.

Student kaji namjerna ili svojim nemarom nanese Stetu prawvnoj ozobi u kojo] obavija prakse
duzan je istu nadaknaditi i protiv njsga ée biti pokrenuta stegovna cdgovemost.

Hskem obavijanja struéne prakse studant izraduje izvjedée o svajim strufnim aktivnostima.

Strucne posjete
Clanak 55.
Struéne pasjete moraju Ciniti sastawni die studijskag programa, a njihova se zvedba utvrduje
izvedhenim planom nastave za svaku akademsku godinu. Do podetka akademske godine
svaki voditel] studija pojodinatng daje prijgdiag strucnih putovanja.
Fohadanje nastave pojedineg predmeta
Clanak 56.

Redavite pohadanje nastave jest obveza svih sludanata Velsudilista.

€ redovitosti pohadanja nastave vodi se svidencija koja je dostupna studertu | patpisniku
ugovors o plaganju Skalarine, odnoane uplatitalju £kelarine

Redovili student mora pohoditi najimanje 83 % nastave pojedinog predmeta, u grativnom ne
moze pristupiti ispitu @ tog predmeta.

lzvanradr student maora pohoditi najmanje 63 % nastave pojedinog predmeta. u prativiom ne
moZe prstupii ispitu iz tog predmeta.

Ako student ne dobijs drugi potpis od strane predmetnag nastavnika isti predmet je u obvezi
ponoyving upizati.

Nastavna literatura
Clanak 57.
Obvezna | dopunska nastavna lileratura odredena je studijskim programarm Prije podetka

svake akademske goding nastavnik koji je odreden kao nositslj kolegiia obvezan jg na
rrikladan nadin csigurati raspolozivost | dostupnost obvazne | dopunsks nastavne literature.



Axo za odredani nastavnl kolegif ne postofi odgovaraud ud?benik, nastavnik je abvesan
stugzntima, prije ili nakan predavanja, podieliti biljefke uz predavanja v kojima se saZeto
prikazuje sadrza) i bitne poruke pradavanja, odredene nastavme cjeline ili viesbi

Gradivo svih nastavnih cjelina za koje su podijeljens biljadke cbvezna se ukljusujs u ispitno
gradiva

Status apsolventa

Clanak 58.

Sludentu se poslije trece godine studija mofe odobriti upis apsolventske goding za polaganje
nepolaZonih ispita te za izradbu | obranu zavrinaog rada

Studenti imaju pravo na jednu akademsky godinu apsolveniskog stafa nakan apsolviranja.

Stwaent sfebe slalus apsolventa kada je odslufacdapsaleran nastavy uterdenu studijskim
programom i izvedbenim planorm nastave i testirao posljdnju godinu studija,

Ma pisahu, cbrazloFernu i dokumentivany zamolbu studenta apsolventski sta? mofe s=
produziti za jedan semeslar zbog zdravstvenih ¥ili drugih izvanrednih 1 epravdanih razloga.
Odluku @ produZenju apsolventskoga stafa na zamaolbu studenta donasi pradekan za nastavu,

Prilikom cvjere posljednjeg semestra uindsksu se oznaava rok do kojeg studentu traje status
apsolvanta

Redoviti studenti kali nakan isteka apsolventske godine ne zavrde studij, gube prava redavitih
studenta | mogu nastaviti studi) u svajstvy izvanrednog studenta.

MNakon protexa roka iz stavka 1. avog clanka apsolvent umjeslo iznosa Skelarine plada svaki
Zldzak na Ispd U iznosu kKojeg svojorm odiukem wtvrdi Upravno vijeée Velaudilidta

V. ISPITI I DRUGE PROYJERE ZNANJA

Clanak 59.

Znanje studenta vrednuje se tjskom nastave (na kolokyijima, seminarima, vieZbama i =1}, a
konacna se ocjena utvrduje na zavrinom ispitu iz predmeta. Proviera znanja iz pojedinih
cielina gradiva pravodi se najmanje dva (2) puta tligkom semestra (osim ako jo studijskim
programom drugacie odredena). Student keji na ovaj nadin ne dobije pozitiviu agjenu, polaZe
ispit jelokupnog gradiva predmeta uispitnim rekavima

Student polazs ispite iz predmeta studijskeg crograma koji je upisac i to nakan sto i ispunic
sve propisanea obvere utvrdens studijskim pragramam,

Student palate zawrsni ispit iz pradmeta kaji je upisso prema gradivu utvrdsnom studijskim
programem. Sludent kaji nije izvgio obveze uivrdens studijskim programom | evedbemim
planom nastave iz pojedinog predmata ne moZe pristupiti ispitu 2 log predmeta.

l2pitl mogu o teadjski il praktisni, a polazu se sama U zisanom ohlika, sama usmena, i
pisana 1 uysmena, ili izvedbomdprezeniacijom praktiénog rada, odnosno  realizacijom |
prezentacijarn radatka. Prakiicni dio ispita moke se obaviti odvajeno od teorijgkag. Cjelokupri
ispit mora Zavrsil U raku od najvise 5 radnih dana ozim u posebng apravdanim slucéajevima.



Fizani dic izpita maza bih eliminacijski.

Studiyskim programom meZe se utvrditl da e nekl oblio nastave provede bez ocjenjivania i
da 22 ocjenjuju opisna,

Puljing trajanja ispitivanja pojedinog sludenta na usmenam diglu izpita ne maze biti vedta ad
20 minuta.

MaZin polaganja ispita na izvanrednom studiu istovetan j2 onome na redavitam studiju
Javnost ispita

Clanak 60.
Lsmeni ispit pelaze se U uvjelima ko) osiguravaju javnost ispita. U sludaju da nije asigurana
javrost, student ima pravo zahtijevali osiguranje javnosti na ispitu ili ne pristupis polaganju
usmenog igpita dak mu s javnost ne osigura.
Aka za to postoje opravdani razlazi, student mae traziti ograniéeno prisustvo javnast,
Kad je fo potrebne iz etifkib razloga, moZe se ograniditi prisustvo javnost na ispitu

Pravo uvida U ispitnu dokumentaciju ima student | druga osoba koja dokaZe da za to ima
opravdan pravni intores.

Dekan il u njegave) edsutnost prodekan za nastavu imaju praye cdobravati wid u ispitnu
dokumentaciju.

lspitni rokovi
Clanak 81,
lzpitni rokovi mogu biti redovrn | izvanredni.

Fedowni ispitni rekavi su zimski, fjeini i jesenski kad je nastava grganizirana po semestima |
svaki traje najmanje tri (3] fjedna

lspiti so mogu polagati po zavrsetkuy predmeta (kolegija) najdufe tigkom naredna dva {2
fjedna sto s2 smatra redovnim ispdrim rasom

Ako se iz odredencg predmeta provedi kontinuirana proviers znanja studenata tijekom
semestra. za g predmet ne maraju se adrzavati ispiti u rokovima sukladno stavky 2, ovaga
clanka. Veleudiliste u suradnji s predmetnim nastavnikam maora za taj predmet definivati broj i
raspaned ispitnib temina.

U sluZaju petrebs na prisdlog Odjela VeleuéiliSta Strugng wieds Veleucilista mose utvrdili
izvanredne ispitne rokove | ta zimske [fjekem studsneo'prosinca) | prolistne  (tijskom
o kaftravnjalsvibnja).

U siucaju potrebe izvanredni igpitni rek se mode cdrzati na kraju akademsks godine {dekanski
rax). Odluku a abjavi i provedbi tog roka donosi dakan.

Ma zvanrsdnom roku student mode prijavit | prstumst polaganju samo jednog ispita.

Uizrimnim slucajevima, na pisani zahijev studenta, dekan mofe dazvoliti polaganja i vise ad
jednog ispita na izvanrednom roku.
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Kalendar i raspored izpita
Clanak 62.

Kalendar ispila objavijujs se na cglasnej pledi | mresnim stranicama Veleudilista podatkom
gvake akademszke gadine | sastavni je dic izvedbenog plana nastave

Raspored adriavana ispita ubvrduje se za svaki semestar possbno, a najkasnije tjiedan dana
prije pocatka ispitnog razdoblja

Braj ispitnih termina za svaki predmet u svakom ispitnom razdebliu treba obubwatiti sve
studente kaji imaju pravo ta) predmst polagati.

U zimskom, |jetnom redevnom roku treba emaguditi najmanje dva {2) ispitna termina iz
pojedineg predmeta (kelegija) U jesenskom redownom ispitnoem roku treba omogudit
najmanje cva igpitna termina sama za ispite iz [jetnog semestra. Razdatdje izmadu izlazaka na
i=pit iz istog predmeta u dm igpitnim rokovima jest najmanjs 14 dana.

Vrijeme i mjesto polaganja ispita
Clanak &3.

Vrijeme {raspored) | mjesto polapanja pojedinog ispita objavijuje so hajkasnie jsdan tjedan
prije odriavana ispita na cglagro] plodi i mreZnim stranicama Veleuéilista,

Broj izlazaka na ispit
Clanak 64.

Student moZe najvise tri (3) puta polagati zawrEni ispit iz istog predmeta kod predmetnag
nastavnixa.

Studert kop ni naken i {3} izlazaka ne polodi ispit Setvrti put ispit polaze pred Mastavnickim
povierenstyom.

Ispit pred nastavnickim povjerenstvom moe biti pisani 1 usmeni ili same usmeni.

Kad e ispit | pisani | ugmeni, studert 2 paziva na usmeni dic ispita samo ako |8 pozitivho
rjegio pisani dio ispita,

Ako e prijava ispita pravovremeno adjavljena, ista se ne ubraja u ukupan broj orijava.

Formalni postupak za rigsavanje prituzbi i prigovora studenata jasno je definiran i brzo
se provodi, Syaki Cetvrtl izlazak na ispit iz pojedinog kolegija je ispit pred nastavnickim
povjerenstvom. Ukoliko student nije zadovoljan ocjenom na ispilu mofe polagati izpit
pred povierenstvom za Zalbe na ispit u roku 24 =ata ako nije zadovoljan ocjenom.
Prodekan za nastavu za taj ispit imenuje povjerenstvo od tri dlana u roku od 24 sata
od primitka zahleva.

Ako student na paloii ispit iz pojedinog predmeta (kolegija) ni iz Sstvriag pokusaja, tai kolegi
panovna Lpisufe U idudoj akadamske) godini. Pri ponovnom upisu studant preuzima abvere
kolagija kaa i studenti koji prvi puta upisuju taj kelegil. Aks | nakon poncvneg upisa kolegija,
student ne polodi isplt u iducs Sstii () pokusaja. gubi prave studiranja na tom siudijskom
programu Veleudilista.



Fisani zahtjay za polagane ispta pred nastavniCkim povierenstvom mora se  dostavit
Studentskej referadi najimanje pet {5) radnih dana prije ispithog termina.

Powjersnstvo  imenuje dekan Veleucilista na prijedlog Vodiela studija.  Predsjadnik
Povjerensiva ne moze biti nastavrik kod kojeg j2 student prethodno polagao ispit.

Mastavnicko povicrenstvo donasi odluku vedinom glasova | vodi zapisnik a ispitu.
U sluedaiu ispita pred Povierenstvom prijavnicy poipisuje predsjednik povisrensiva, zapisnis o
Ispitu svi Clanovi Povierenstva, a ocjenu u cdgeovarajucu ispravu nasitsl] predmeta.
Povjeravanje odriavanja ispita

Clanak 65.

U slucaju sprijetencsti predmetnog nastavnika, oednosne u njegove) adsutnosti, prodekan za
nastavy povisriti o2 odrZavanje ispita drugom nastavniku iste ili srodne struke.

Prijava ispita
Clanak 66.

Student prjavijuje polaganje zaviineg ispita iz predmeta elektranitki & pomodu studentskog
sustava (Studamatic)

Student je duzan prifaviti isgit najkasnije i {33 radnih dana prije cdréavan;a ispiia
Cdjava ispita
Clanak 67,

Student moze odjaviti ispil najkasnijs 48 sati prije dana cdredenog za palaganje ispita. U tom
glutaju smatrat ce se da ispit nije ni prijavio.

Studentu koji nije pristupio ispily, & nie odjavic ispit, nastavnik éa U prijgwnicu i u ispitrnu Lstu
Lpizati Mije pnstupio . U tom se sluéaju ta prijava pribraja broju iziazaka na ispit.

Cll::jEnE
Clanak 68.

Znanje studanta moZs se pravieraval i ocjenjivali tijekom nastave [kelokviji, vis2be, prakitni
dia ispita i 5., 4 konadna se aclena utvrduje na zavrEnom ispitu 2 pradmeta.

Studlijgkim pregramom 1+ nastavnim planom pojedinaeg kalegia mofe Biti propisana da sa
coiene znanja studenta u pojedinim oblicima nastave (navedenim U prethodnom stavku)
uradunavaju u konasnu acjgnu na isgitu ¥ili drugim grovierama znanja.

Uspjeh studenta na ispity | drugim provierama zranja izraZava se nacionalnam skalom
ocjeniivanja (ocjens od 1 de 5], pe potrebi, ECTS skalorm agjenjvanja (acjenem od A do Fl
L) sustavu ECTS ocjena:

izvrstan (3) cdaovara agjeni A,
wila dobar (£) ocdgovara acjar E
dobar (3] adgovara acjen =

[n]
2



dowaljan [2) sdgovara ocjeni C.E
nedovclan (1) adgavara ocieni F

Obratno, ocjene u skali ECTS prevade se u agjens

Ddgmr.ari-: pEjEn _|;-:irr5t.an {5]
odgovara oojsni vrio dakar {4
nDOgovEra aojEni dakbar {3}

| pdgovara acjgni davoljan (2]

odgovara acjani dovoljan (2]

| FX cdgovara acjern nedoveljan (1)

Prolazne coens sus zvrstan (A), vrlo dabar {B), dobar (C) | davaljan (D i E).

LR LR [} Lae ]

U indsks se unesi samo prolazna nacionalng agjena.
Dcjena nedovoljan (F i FX) neprolazna je i upisuje se samo u evidenciju

Frosjetna acjena iskazuje se zaokmuZivanjem na drugu decimalu,
Ako 2e jedna cgjena donasi na femelju vedéeg braja pojedinaénaih agjena, ratuna se kao
arifmeticka sradina acjena zackruZivanjem blizem cijglom broju.

U sluaju cpisnog oosnjivania pojedinih kelegija (npr. struéng praksa ili tslesni odgaj) uspjeh
se utvrduje poloZindpolaZila® ili  nije polofio/polozia”.

Ccjenjivanje
Clanak 59,

Mastavnik & duZan priopciti studentu rezultat usmencg ispita cdmah po odrZanom ispitu. a
rezultat pisanog dijgla ispita najkasnije u roku od t1 (3) radna dana od dana ispita cbjavom
rezuitata na mreznim stranicama ili na drugi odgovarajudi nadin

Prava uvida u ispitne rezultate. osim studenta, keji to prave ima uvijek. ima osoba koja za to
dokaZe opravdan pravnn interes

Maslavnik ce ooijeniti ispit studenta ecjenom nedevoljan (1) 1 kada student:

4. nagust prostonju u kejo) se odrZzava pisani dio ischa il cdustane od ved zapotetog
Usmenag ispita.

b. nakon pisanog dijgls ispita ne pristupi usmeanom dijglu ispita,

€. radi nedolithog panaSanja, smetanja drugim studentima il koristenja  nedepustenih
pomagala bude udalisn s ispita.

konagna ociena uspjeha na svakormn predmetu utvrduje se na temelu aktivross tjekom

nastave | na zavrsnom ispitu. Tijekom nastave vrednuje 52 sljedece:;

4. prisustvovanje studenata na nastavi

&, aktivnosti stugenata na nastavi utvrdene studijskim programom keje vode prema stiecanju
badova {sudjelovanjs u raspravama, pisana priprema za rad W nastavi, rad na projekiy,
prakticns viezbe u raalnim situacjama. terenska istraZivanja, e-ufenjei sl

. meduispii (kalekvii) kojima se poslupno prate postignuca studenta.

Ma zzvrinom ispiu iz predmeta ocjenue se gelokupne gradive (ighodi ufena) utvrdeni
studijskim grogramam.

Ivedbenim plansm nastavnog predmeta propisuje se naéin na koji s vrednuju aktivnosti
tijekom rastave | uratunavaju u Konaénu ocjenu predmeta postignutu na ispitu i1l drugim

Es T
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provierama. |zvedbernim planom nastavnog predmela moZe oiti propisano da se wednovane
axtivnosti studenata u pojedinim eblicima nastave (semirar. vigfbe i 1) uracunava u konatnu
acjenu predmeta postignuiu na izoiu il drugim provigrama.

LI slucgju ispita pred Povjerenstvom prijavnicu petpisuje predejedak povierenstva, zapisnik o
mpity svi clanoyi Povierenstva, a agjenu u odgovarajucu ispravu nositel] predmeta

Prigovori na ocjenu

Clanak 70.
Siudent koji nije zadovoljan postignutom ocjenom moZe U reku ad 24 sata nakon pricpéenja
oojeng, pisamm  podneskom  (zahfievem), zatrazii polaganje ispita pred Mastavnickim
povierenstvom. Zahljev za ponavljanje ispita mora kili abrazla®en
Dekan imenuje predsjednika | dva Slana Nastavnickog povierenstva u roku od 48 sati od
primitka pedneska studenta, Nastavnik &ijom acjenam stugent nije bio zadavolian na mae biti
imenavan za predsjednika nastavnitkog povjerenstea.

Dekan, odnazro prodekan za nastavy odraduje vijerms | missta colagania ispita.

Fanavlieni isoit tfreba se odrZati u roku od pet {5) radnih dana od dara podnosenja zahtjeva
studenta.

Mastavnicko pavjierenstvo donozi odluky vesinom glasova.
Povierenstvo je U obvezi vediti zapisnik o tijeku ispita koji mora sadrzavati konacnu odluku o
acjani. Mositsl] predmeta je duZan unijsti ogenu w studentsku Tspravu, fe potpisani zapisnik
dostavili Studentsko] referadi koja zapizgnik ulaZe u dosje studenata.
Priznavanje poloZenog ispita

Clanak 71.
Studentu keji je pofoZio ispit na drugem studiju koji se izvedi na Veleuwdilistu il na drugom
visokam ucilistu predmetni nastawnik moie priznati paloZeni izpit ako cradmet iz kojeg |2 ispit

poloZan po svorm sadrzaju i opsegu gradiva odgovara predmety koji je student upisac.

U zludaju predmeta iz prethodnog stavka, nastavnik mo#e priznafi ispit u cijelosti i zahtijevati
tla student pole2i razlku predmetnog gradiva ake ista postoj.

O tako polazenim (priznatim) ispitima nastavnik je duZan vedit evidenciju.
Evidencija o uspjehu na ispitu
Clanak 72.

i uspjehu na igpitu vodi s sluEbena evidencija sukladno fakanu, Statutu | Pravilnika o
vdenju evidencija o studentima visokih ucilisia,

Mastavnik je duZan u raku od 2 dana unijeti ocjene u informaciski sustav Veleysilista,

Prijavnice adrzanih spita i ispunjene ispitne liste nastavnik je duZan predati Studentska)
referadi odmah po zavrielku ispita.



U slucaju nepodudarnost ogsrs unijete u indeks | prijavnicy ili ispitnu listu, vierodostajna je
DoEna unpeia u prjavnica i ispitow istu,

Vi. NAPREDOVANJE KROZ STUDI

Clanak 73.
Student moze zapocati akademsku godinu jedine upisom u zimski semestar.
Clanak 74.
Student je obvezan upisall se u narednu akademszku gadinu u utvrdenom reku za upis
Rokovi za upis abjavijuju 52 na oglazsnoj plodi | na mreznim stranicama Veleud:lista
Clanak 75.

Redovill studenti u svakej akademske] godini upisuju 80 ECTS bodova, a izvanredni studenti
najmanjs 20 ECTS bodova.

Redoviti student koji nije ostvario upisane ECTS bodove u skademsko] gadini duzan je
ponovno upisati ne poledens predmete u novej akadamsks) godini i razliky predmeta do &80

ECTS bodova uz dopustene odstupanje ad maksimalne 5 %, a izvanredan student razliku
predmeta do najiman)s 30 ECTS hodova.

Pradmeti 52 upisuju prje pofetka akademske godine, a student upisuje predmete bez obzira
kojoj nastavnoj godine pripadaju s time da su priaritetni predmeti iz niZe goding, . stugent
mora najprije upisati predmeds iz prethodnih godina kaje nije upisac il ih mora pohovno upisati
radi neispunjen)a ohveza, voded raduna o uvetima upiza pojedinih predmeta

Student ne moZe upisati kalsgije treds godine studija ako nije astvario 60 ECTS bodova s prve
goding studija

Izmjene studijzskog programa
Clanak 76.
Student ima pravo zavrsiti studij prema upisanam studijskom programu.

Student kaji nakon prekida studija nastavlja studij upizsuje razliku ECTS hadova prema novom
studijskomn grogramu te nove nastavne obvoza.

Vil. PREKID STUDIJA, NASTAVAK | PRIJELAZAK 5 | NA DRUGI STUDIJ

Frekid studija
Clanak 77.
Student kojern su miravale studentske obwveze moZe nastavti studirati na istome studijy =

uvjet palzgama razlikovnin ispita, ukcliko posioje raziike izmedu programa studiia kojeg
pohadan i programa kojeg nastavija.
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O nastavky siudija Povierenstva odjsla donosi edluku u kojo] se navadi koje predmste student
irebra upizati | poloZii.

Clanak 78&.

Studentu koji 2eli nastaviti studiranje nakon prekida za koji nije ubwdens mirovanje studentsxib
obvoza, Poviersnsivo odjsla ée odiukom cdrediti u kejerm statusu | pod kojim uvjiefima mole
nastavii studiranie.

Prijelaz s drugog visckog ugilista na istovrstan studij

Clanak 79.

stusent koji studira na drugom visaokom ucilistu, kao 1 student kaji studira prema cdredenom
studijskom pregramu na Veleugilisly meze ostvariti prijelaz na drogi studi) koji se zvadi pri
Veleudilisiu pod sljededim wjetima ako:

se radi o iztom ili istavrsnom shudipu;
— jeslekac najmanje 18 ECTS bodova u tekudaj akademsko) godini:

nije izgubio adnresna da mu mije prestaa status studenta.

Powvierenstvo odiela ée svojom odlukom odrediti koji se ispitl priznaju studenty i koliko ima
ostvarenih ECTS bodova.

Vrjeme studiranja na drugom visokom uéilistu, ednosne na prethodnom studijskom programu
ako se prijelaz ostvandje unutar Velsudihdta uracunava se u ukupno trajanje studijz.

Clanak 80.

Student koji studira na ovom ili dragom visckom wgiligtu i kaji Zeli, promijeniti izabrani tudij
drugim studijern na Veleudilistu, 3 koji nije srodan prjagnjem studiju. astvaruje pravo upiza u
ckviru natjecaja za upis studanata u preu godinug studija.

Wrijemne studiranja na prjasnjem studiju ne ratuna se u ukupne trajanje studianja.
Clanak 81.

Frijelazi | promjena programa iz Slanka BD. | B1. avoga Pravilniza, odobravaju se u pravilu prijs
potetka akademsks goding, a samo izuzetho prije podetka ljstnog semestra.

Rokovi za podnosenje zahfeva za prijelaz utvrduju se posebnom odiukorm Strudnog vijeda
Violaudilibta.

Clanak 82.

Student koji prelazi na Veleulilifle s drugog visokeg ucilista duzan je uz zamalbu za prijglaz
griloéiti izvoms dokumente o prethodnom studiju. sadrEs) studiskog pregrama iz predmeta za
koje trafi priznanje spita, ovjisreni prijspis poloZenih ispita = ccjgnama i astvarenim ECTS
padavima, a potvrdu da je ispisan & prethoednog studija | druge potrebne dokumente studanti
daztavljaiu prilikom upisa.

Clanak 83.

Studenti drugih visolkih wcilita | csobe koje su zavrsile studij na nekom drugom wvisokom
LEihiEty, mogu na Veleuilistu upizati pojedine predmste | polagati ispite iz §h nastavaih
predmeta zukiadno Pravilmky o ciglozivotnom obrazovanju



Vill. STRUCNA PRAKSA | EKSKURZIJE

1%, ZAVRSETAK STUDILIA
Clanak 84.

Studij zavrSava polaganjem svih izpita | dovrienjem ostalih studiiskin obveza te avisno o
studijskom programu izradom zavrénog rada i javnom obranom zavrénog rada U skladu sa
studijskom programom.

Pravilnik & zavrénom radu pobliZe ureduje sva pilanja u vezi 5 zavrEnim radom te zavrnim
ispitom kao $to su priava teme, izrada i opremanje rada. prijava zavrinog isoita. ocjena
zavrsnog rada i postupak chrane rada

Student koji polaZi sve ispite upisancg izvedbenog plana rastave, izradi seminarske radave,
rspuni druge uete propizane Statutom Veleucilista | ovim Pravilnikorm te napise i na zavrénam
ispity obrani zavrsni rad sfjeée strudni naziv u skladu sa studijskim programam Velsudilista,

Studentu koji je ispunio uviete iz prethadnog stavka izdaje se diplorma na hreatskom jeziku. Na
zahfjev studenta diploma se moie izdab | na engleskom jeziku. Trofkove tiskanja diploma
shosi 2tudent

Uz diplomu Veleugiliste je dunro izdati studentu Dopunsku ispravu o studijy (sopplement) iz
Elanka 12. avog Pravilnika, bsz naplate naknade.

Diplema | Dopunska isprava o studiju su javne isprave, &iji sadrzaj propisuje Ministar, & oblik
Violeudiliste

Zahtjev za izdavanje diplome padnosi se na propisanom obrascu U Studertsko] referadi,
Zahijevu se priaZe indeks. Studeniska referada priprsma dokumentaciu za izdavanje
diplome, cdnosno sastavla cdgavargjuce izvisiée. Na temalju izviedica Veleudiliste izdaje
paterdu o Zzavrsenom studijul.

Ukupna ocjena uspjeha na studiju

Clanak B5.

Ukupna ocjena uspieha na studiju ovisi o ocjenama ispita svih predmeta e ogjene se
iskazuju brojfana, ukljudivo asjenu zavrinog rada, i njima pripadajucih ECTS bodova.

Fredmali kaji 52 ocjenjuju samo s ocjenam palefiofpalodila® ne uzimaju se u abeir prilikam
iZracuna ukupne ogena uspieha na studiju.

Ukupna acjana usgieba na studiju utvrduje se take da se zbroje pojedinagne ogjene ispita svib
predmeta iz stavka 1. ovey dlanka pomnozene s njima pripadajuéim brojem ECTS bodova te
sa rezuliat podijel sa zbrojem ECTS bodova svibh predmeta iz stavka 1. ovog Slanka

Ukupna cojsna uspjeha se U ispravama iskazuje zaokruZivanjem na drugu decimalu
Clanak 86.

Do izdavanja diplame o uspjesno zavrsenom studiju studentu se na njegov zahijev izdaje
paivrda kaja sadrdi
Maziv Republika Hreatska 1 grh

- Maziv Veleudilista,



- nagiv POTYRDA
e i prezime studenta kajem se izdajs potyrda,
- datum, mjesto | difava redenja studenta,
- naziv preddiplomskeg strutneg studija sojeg j2 student zavréio,
datum obrang zaviinong rada,
- nazw stecenog sirucnag zvanja,
potpis ovlagteno osabe | pecat,
- dalum izdavanja
potvrda je javna izprava i sludi u svhy dokazivanja statusa do izdavanja diplome.

X. EVIDENCLJA O STUDENTIMA

Clanak B7.
Evidencije o sludentima su:
- evigsncija prjavijenih za upisni postugak koja ukljutue | rezultate postupka,
oaobna evidencija upisanib studenata,
— evidensija o ispitima i drugim studentskim obvezama,
evidenciia izdanih izprava o zavrssthy studija t2 stedanih struénih naziva,

Evidencije z prethodnag stavka Suvaju se kao dokumenti trajne vrijsdnost
Evidencija prijavijenih za upisni postupak koja ukljuéuje i rezultate postupka

Clanak 58.
Evidencija prijavljenib za upisni postupak sadrs podatke o svakom pristupniku u skladu s
uvjstima utvrdenim razredbenim pastupkam, a osobito: ime | prezime pristupnika, ime oca il
majke, datum, mjesto | drzava rodenja, drifavijanstvo, isprava na temelju koje je zvSana
Crijava.
Evidencija rezultata upisnog postupka cbubvada podatke o studentima koii su ostvarili prava
ha Upis. a ogabilo: ime | prezime studenta, ime oca il majke, datum, mjesto | drzava redenja,
drzavljanstvo. isprava na temelju koje j& izvrsen upis | vrednovanje uspieha razredbenag
postupka

Clanak 38,
U maticnu knjigu studenti s& upisuju redoslijedem prvog upisa na odjel od rednag broja 1. na
daljz, Redni brojevi u novej matidnej knjzi nastavijgju se na peslednji braj iz matitne knjige
koja jaj je srethadila
Ma sve isprave studenta (matiéni i upisni list, dogje, kardon stugerta. prjavnicu za ispit) ugsuje
ge redni broj iz maticne knjige i jedinstveni maticni broj akademskog gragznina (JMBAG), koji
s studentu dodjeljuie prilikom prvog upisa u prvu godinu studija.
Czobna evidenclja upisanih studenata

Clanak 90.
Osobna evidencija upisanih studenata chubvada malidni list | upisni list.

Maticni list ispunjava stedont prigodom preag upisa na studil.

Upisni list ispunjava student prilikom svakega upisa u sled=éu goding studija



U upigrom listu vode se za svaku akademsku godinu podact iz kajin je razvidno kretanje
studenta tijekom sludia, megove obveze {nastavni predmeti kaje j& upisan) | drugl podaci o
matenjalnom i sacijalnem poloZaju studenta

student koji nastavlia studi) nakan prekida upisuje u upisni list nazive predmeia iz kojih nijs
izpunic chveze predvidaeng studijskim programom te predmete iz sljedete godine sludijz pod
uvjetima iz Slanka 77. ovog Pravilnika cdnozne razlikovne predmete ako je dosle do promjenc
siudijskeg programa.

Evidencija izdanih isprava o zavraetku studija
Clanak 91.

U evidenciu izdanib isprava o zavrietku studifa to stedenih sirudnih naziva upisuju se podaci
o diplomama i stedznim studnim nazivima.

Dosje studenta
Clanak 22,

U dasjew studsnta Cuvaju se0 matidni list, upisni listow, pnjavnice o poloZenim
ispitima fe ostale izprave vezane za tjek studija , sukladno pravilima o arhiviranu
cuvanju dokumenata trajne vrijednosti.

Gubitak indeksa
Clanak 93.

U slufaju gubitka indsksa student je obvezan cbjaviti gubitak indsksa u Narodnim novinama.
Odluka ¢ zdavanju duplikala indeksa donosi s2 nakon javne abjave, a sadrd datum i broj
cbjave u Marodnim novinama i avidenlira se na zadnjoj stranici novog indeksa. lzdavanje
indeksa evidentira se na prvoj stranici noveg indeksa & naznakom DUPLIKAT:. Troskove
izdavanja duplikata indeksa snasi student.

U slufaju oflecsna indeksa student osteceni indeks predaje avladtena) osabi u Studentska
referadi, nakon éoga e s donjel odiuka o izdavanju duplikata indakea koja se svdentirs na
zranjaj stranici novog indaksa. lzdavanje noveg indeksa evidentira se na pregj stranici novesy
indekss & naznakom DUPLIKAT'. Osteceni indeks cdlaZe se u dosie studenta. Troskove
izdavanja duplikata indeksa snosi stugent,

U gludaju gubitka indeksa il u pestupku dokazivanja zvrSenih obveza na studiju, upisni list je
osnovni dokument 2 kojeg so proviersvaju padaci o upisanim predmetima i 2vrdenim
pbvezama na studiju, a ociene se uncse prema prijavnicama za ispit pohranjsnim u dosjeu
studenta.

Tl OS5ISURANJE KVALITETE STUDIJA
Clanak 94.

Strucno vijece Veleusiligta utvrduje nadin i oblik pradenja kvalifste provedenja proddiplomzkih
strufnih studija na Velsudilistu:
istraZivanjem 1 anketiranjem sludenata « nastavnika o redovitosti | crganizirancst izvodenja
nastave, cielovitosti nastavnih sadréaja. [teraturi | sredstvima za ugenje, uvodenju novih
prictupa i oblika izvadania | unapgedenja nastave, ispitima, opdim | specifitnim
kompetencijama. radnoj kKomunikacii & naslavnicima. informiranosti studenata o studiju,
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maguénastima ulscaja studenata na sadriajs | meladologiu izvodenja nastave. radnom
opierecenju studenala (ECTS),

—  poslupkam samovrednovanja nastawvnika,

- wodenjem jedinstyene evidencije o nastavricima,

- denoéenjam plana myera za unapredenje studiranja i nadina pratenja njihova izvrienja za
sliedecu akademsku godinu.

X1l. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 95,

lzmjene | dopune avog Pravilmika provede se na isti nadin kao i njegove donoéenje.
Glanak 96.

Cha) Pravilnik stupa na snagu osmi dan nakon dana objave na oglasno] plod 1 mrefnim

LI Krapini, 1. oZujka 202E. i

La vVelapgilis Hwat?hc-',lzagc-rje Krapina

Dezkian

Pravilnik |e chjavijen na oglasnoj plodi Veleuilifla dana 1, azujka 2022, godine, a stugio je na
shagu dana 4. okujka 2022, godine.
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