Microsoft Teams

Microsoft Teams srediste je za timski rad u sustavu Office 365 koje objedinjuje ljude, sadrzaje i alate

potrebne timu za angaZiranost i uc¢inkovitost.
Microsoft Teams alat je za komunikaciju i kolaboraciju. Dio je Office 365 pretplate i uklju¢uje moguénosti

odrZavanja video sastanaka, slanje tekstualnih poruka, dijeljenje podataka.

Pristup online aplikaciji

Pristupite prijavi putem Office 365 portala na https://www.office.com/

Odaberite Prijava

Dobro dosli u Office

Mijesto za stvaranje, komunikaciju, suradnju 1 obavljanje sjajnog posla.

Unesite Vase AAI@EduHr korisni¢ko ime s @vhzk.hr
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MNemate raun? Stvorite ga!
MNe moZete pristupiti raéunu?

Mogucnosti prijave
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KORISNICKA OZNAKA
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Na pocetnoj stranici odaberite Teams
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OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams

Preuzimanje desktop aplikacije
Microsoft Teams mozZete preuzetii na sljedecoj poveznici kao desktop ili mobilnu
aplikaciju https://teams.microsoft.com/downloads

Get Teams on all your devices

Desktop Mobile
BB Windows 64-bit @ oS
B8 Windows 32-bit @ Android
@€ Mac

A Linux DEB 64-bit

A Linux RPM 64-bit

Ako Koristite vise Office 365 racuna provjerite na koji ste prijavljeni!


https://teams.microsoft.com/downloads

Kreiranje timova i kanala

Komunikacija i dijeljenje sadrZaja odvija se u timovima tj. u kanalima unutar tima. Tim moZete sami
kreirati i u njega dodati ¢lanove.

Timovi su na VHZK dodani prema smjerovima i godinama studiranja (informatika 1, informatika 2,
informatika 3, MenadZment 1, MenadZment 2 i MenadZment 3, te Logistika 1, Logistika 2 i Logistika 3. U
timovima su dodani nastavnici i studenti. Ako neki student nije u timu, moZe mu se pridruZiti sam pomodu
koda:
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Napravljen je i tim Zbornica za sve nastavnike. Za dodavanje u tim zbornica javite se na sistemac@vhzk.hr



mailto:sistemac@vhzk.hr

Dodavanje datoteka

Dodati datoteke s racunala mozZete odabirom na kanal unutar tima, zatim Files -> Upload ili metodom
povuci i spusti.

Svi timovi ‘2' ProgramiranjeZ Objave Datoteke Biljeske —+
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Pokretanje video/audio sastanka

Odabirom Meet now moZete pokrenuti video ili audio sastanak.

Q_ Search
All teams B General Posts Files Class Notebook Assignments 1more~ @ Team ¢ Meet ~ (D)
E = Stjepan Salkovi¢ has added Goran Dolovéak to the team
] Meeting ended: 3m 31s :"3

Nastavnici < Reply

General ] Meeting started

Drugi kana 3 replies from you and Goran
Calendar Moj kanal I

Unesite naziv sastanaka i odaberite Meet now ako Zelite odmah zapoceti sastanak ili zakazati sastanak u
neko drugo vrijeme odabirom Schedule a meeting.

Want to add a subject?

Meet now

% / Off Qﬁ’ Camera m Schedule a meeting




Upravljanje sastankom

Kako bi prikazali prezentaciju ili radnu povrsinu odaberite Share kao na slici nize.

Invite people to join you
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Za otvaranje prezentacije odaberete Browse i odaberite prezentaciju. Za prikaz radne povrsine odaberete
Screenshare. Mozete dijeliti i bijelu plo¢u na nacin da ju koristite samo Vi ili u kolaboraciji.

Kamera Mikrofon Dijeljenje ekrana Prekid
poziva

Provjeriti da je ukljucen zvuénik, kamera
i mikrofon. Kameru tijekom prezentacije mozete iskljuciti.

Dijeljenje ekrana moZemo prekinuti, pa dopustiti da prezentira student.




Za komunikaciju preporuka je odmah na pocetku otvoriti prozor chata za slanje tekstualnih poruka u grupu.
Mozete vidjeti i popis sudionika.

Meeting chat X

Reply
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Podrska

U slucaju poteskoca slobodno nas kontaktirajte na sistemac@vhzk.hr.

Cuvajte svoje korisni¢ke podatke.

Nastojat ¢emo odgovoriti u najkra¢em roku.
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